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Syfte
Detta dokument syftar till att underlätta för varje ny styrelse att komma igång med styrelsearbetet samt att förklara vilka åtaganden styrelsen har. Instruktionen innehåller information om viktiga regler för samfälligheten och datum som är viktiga under räkenskapsåret och är en sammanställning gjord utifrån föreningens stadgar. Vid tveksamheter skall alltid utgås från föreningens stadgar. 
Dokumenthantering vid stadgeändring
Vid en eventuell stadgeändring som påverkar information i denna instruktion skall detta dokument ändras till överensstämmelse med stadgarna. För detta ansvarar Ordförande och Sekreterare.

Protokoll från stämma och styrelsemöte
Stämmoprotokoll och protokoll från styrelsemöten skall arkiveras i digital form på föreningens kommunikationskanal (www.skinnersdal.com). Signerade original förvaras hos ordförande. 
Viktiga tidpunkter under räkenskapsåret
Ordinarie årsstämma
Ordinarie årsstämma skall hållas under maj månad. 
Kallelse till Ordinarie stämma ska ske senast tre veckor före sammanträdet. Styrelsen har till uppgift att säkerställa att kallelsen når varje medlem.
Stämmoprotokoll
Stämmoprotokollet ska justeras av två justeringsmän inom två veckor efter stämman och därefter hållas tillgänglig för stämman. 
Motion
Motion som ska behandlas på ordinarie stämma skall vara styrelsen tillhanda senast under mars månad.
Revisionsberättelse
Revisionsberättelse skall överlämnas till styrelsen senast tre veckor före ordinarie stämma. Regler om att samfällighetsföreningar ska revideras finns i lagen om förvaltning av samfälligheter och hur en revisor ska arbeta regleras i revisorslagen.
Konstituerande möte
Efter att ny styrelse utsetts vid årsmötet skall den nya styrelsen snarast hålla ett konstituerande möte. Den nya styrelsen skall anmälas till lantmäteriet på särskild blankett tillsammans med protokoll från det konstituerande mötet. 
Sammanträde/styrelsemöte
Kallelse till styrelsemöte skall utgå till ledamöter 7 dagar före sammanträde.
Ledamöter och suppleanter som har förhinder att närvara skall genast meddela ordförande detta.
Skötseldag 
Infaller en gång på våren, om möjligt i april månad, och en gång på hösten i september månad. Fastställande av datum samt planering och ledning av skötseldag görs växelvis av representanter från två hushåll; högsta och lägsta husnummer närmast på tur. Styrelsen påminner planeringsansvariga att påbörja planering och fastställa datum.
Styrelsens förvaltningsobjekt
Styrelsens uppdrag är att förvalta samfällighetens objekt.
· Vägar - Skall underhållas till god status. Styrelsen ansvarar för att samordna skottning under vintern med vägsamfälligheten.
· Vattenförsörjning
Sköts av avlönad vattenansvarig. 
· Avloppsanläggning
Sköts av avlönad avloppsansvarig.
· Elledningar och belysning
· Ladugård
Nödvändigt underhåll skall utföras.
· Grönområden - Skall underhållas till god status.
Samfälligheten har i egenskap av markägare skyldighet att upprätta en skogsbruksplan. Denna uppgift är delegerad till en särskild Skogsgrupp.
· Andelsägarförteckning - Skall hållas uppdaterad. Andelsägarförteckning kan tas ut från lantmäteriets databas. Om registerutdrag beställs från lantmäteriet kostar detta mycket pengar. 
Övriga åtaganden
Styrelsen bör utse en styrelsemedlem som ansvarar för samfällighetens kommunikationskanal (www.skinnersdal.com). 
Styrelsen bör kunna kontakta föreningens medlemmar via mejl och ansvarar därför för att hålla en medlemslista med aktuella mejladresser.
Nyinflyttade hälsas välkomna och informeras om samfälligheten av styrelsens ordförande och sekreterare. 
Styrelsens ekonomi
En särskild excelfil finns för att hjälpa styrelsens kassör att hålla koll på föreningens ekonomi. Arket underlättar vid årsbokslut. Avgående kassör ansvarar för att lära upp nytillträdd kassör. Till föreningens underhålls- och förnyelsefond skall årligen avsättas minst 30.000 kronor i enlighet med § 12 i föreningens stadgar.


